
COMPITI DELLE FUNZIONI STRUMENTALI – a.s. 2015/2016 

AREA  FUNZIONI STRUMENTALI E COMPITI SPECIFICI DOCENTI  
COMMISSIONE/ GRUPPO  

DI LAVORO 

POF E AUTOVALUTAZIONE 

 

 Aggiornamento del POF annuale e verifica conclusiva 

 Collaborazione  nella stesura del PTOF  

 Coordinamento e analisi delle prove INVALSI e delle prove 
comuni per aree trasversali della scuola primaria e della 
scuola media 

 Proseguimento della autovalutazione di Istituto 

 Collaborazione alla definizione del Piano di Miglioramento e 
al suo monitoraggio 

Un docente   
Un docente  

(preferibilmente un 
docente di scuola 
primaria e uno di 

scuola secondaria) 

Referenti di plesso +  
un docente scuola 

infanzia 

DIGITALIZZAZIONE E SOSTEGNO AL 

LAVORO DEI DOCENTI 

 Gestione del registro elettronico 

 Predisposizione dei materiali e aggiornamento del sito di 
Istituto 

 Organizzazione di attività di formazione interna per docenti 
in ambito informatico e raccordo con l’esterno per  la 
formazione   

 Coordinamento utilizzo nuove tecnologie in ambito 
didattico 

 Supporto alla informatizzazione e digitalizzazione 
documentale 

Un docente    

 



 

AREA FUNZIONI STRUMENTALI E COMPITI SPECIFICI DOCENTI 
COMMISSIONE/ GRUPPO  DI 

LAVORO 

   CONTINUITÀ E ORIENTAMENTO 

 

 Coordinamento e gestione delle attività di continuità e di 
orientamento 

 Coordinamento del confronto sui curricoli tra primaria e media 

 Sperimentazioni di progettazioni comuni tra primaria e infanzia, e tra 
primaria e secondaria 

 Coordinamento di proposte di innovazioni e sperimentazioni 
didattiche 

 Completamento del curricolo essenziale per la scuola primaria  

Un docente   

Un docente   

Coordinatori d’area 

Coordinatori di interteam per area 

Coordinatori di dipartimento 

INCLUSIONE 

 

  Accoglienza di alunni DA e BES  

 Coordinamento accoglienza alunni NAI 

 Raccolta e archiviazione dei PEI e PDP per ordine di scuola 

 Supporto al Dirigente nella stesura della documentazione per alunni 
DA 

 Coordinamento di proposte di didattica inclusiva 

 Costruzione degli strumenti di valutazione per DA e per NAI della 
scuola primaria 

 Stesura regolamento del GLI 

Un docente  
DA 

Un docente  
BES 

Due docenti infanzia (DA, BES) + 
Due docenti primaria (DA, BES) +  

Due docenti media (DA, BES)+ 
referente NAI =  

Sette docenti (di cui i due docenti 
funzioni strumentali )  

SICUREZZA E SALUTE 

 Aggiornamento dell’organigramma della sicurezza 

 Organizzazione delle prove di evacuazione nei plessi 

 Raccolta e archiviazione della documentazione inerente la sicurezza  

 Monitoraggio delle segnalazioni di 
controllo/manutenzione/prevenzione agli Enti locali  

 Monitoraggio dei corsi di formazione relativi alla sicurezza 

 Coordinamento di attività di prevenzione e di educazione alla salute 

Un docente  Preposti 

 


