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Nessuno Escluso
Lavoratori Temporanei Autonomi Atipici e Partite Iva

CORSI SETTEMBRE 2015
INFORMATICA AVANZATO

DA MERCOLEDI 23 SETTEMBRE 2015

18.30 — 21.00

Contenuti del modulo avanzato di 25 ore:

Utilizzo delle principali “utility” di protezione, salvataggio e manu-tenzione hardware
e software (~4 ore);

protezione dei dati dalle minacce informatiche provenienti dalla “rete” e non solo (~4
ore);

La gestione avanzata della Posta elettronica degli account e dei contatti personali
(~4 ore);

Internet, i forum, le chat ed il “social network” (~3 ore);

Approfondimenti mirati sulle tecniche di ricerca/selezione dei ma-teriali multimediali e
“‘download” dalla rete (~4 ore);

Consolidamento delle competenze di Office per I'elaborazione di testi, la redazione
di modulistica, la creazione e la rappresenta-zione grafica di tabelle; la conversione

in formato PDF (~6ore).

Sono previste riduzioni a tutti gli iscritti alla Uil di Lecco.

Per iscrizioni e informazioni rivolgersi all' ufficio:
Uil Temp@ Lecco
0341 297518 uiltemp@uillecco.org
C.so Martiri della Liberazione, 54 ¢ 23900 LECCO
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