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RELAZIONE DI AUTOVALUTAZIONE DELLA FUNZIONE STRUMENTALE

INSEGNANTE: Caligiuri Chiarina
FUNZIONE ASSEGNATA:
ANNO SCOLASTICO: 2015/2016

BISOGNI DEL COLLEGIO DOCENTI

(Riferimento al Pof e all’incarico)

DIGITALIZZAZIONE AL SERVIZIO DEI DOCENTI Area 4

COMPITI PREVISTI

VERIFICA DELLO SVOLGIMENTO

- Gestione registro elettronico

Prof.ssa Salvi

- Predisposizione dei materiali e
aggiornamento del sito dell’Istituto

Sito — Predisposizione e organizzazione di una
pagina per la pubblicazione di tutti i documenti dei
progetti europei PON

Progetto Nu-Volare in Rete. Realizzazione delle e-
mail personali per tutti gli utenti (docenti e alunni)
della scuola media piattaforma Google Apps
Education

- Organizzazione di attivita di formazione
interna per docenti in ambito informatico e
raccordo con 'esterno per la formazione

Progettazione e avvio del progetto Google Apps,
distribuzione delle e-mail personali (alunni e
docenti), creazione dei gruppi, richiesta assistenza
e supporto da Support Google Apps

Incontro collegiale (docenti scuola media) sulla
presentazione di Nu — Volare in Rete con il sistema
di Google Apps per illustrazione del funzionamento
e utilita dell’applicazione

Supporto individuale ai docenti coinvolti per
chiarimenti sulle procedure di utilizzo piattaforma,
accesso alla mail, condivisione dei documenti

Presentazione del progetto Nu — Volare in Rete alle
singole classi e presentazione utilizzo e funzionalita
della piattaforma Nu-Volare in rete per le singole
classi dalla prima alla terza della media

- Coordinamento utilizzo nuove tecnologie in
ambito didattico

Suggerimenti sull’utilizzo di nuovi software

- Supporto all'informatizzazione e

In quest’area non & stato compiuto nessun passo.
E’ mancata una reale organizzazione e condivisione
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digitalizzazione documentale. delle scelte

- Presentazione progetti e Progetto PON RETI WLAN e LAN
- Collaborazione stesura progetto
e Progetto AMBIENTI DIGITALI
- Collaborazione stesura progetto
e Progetto ATELIER CREATIVI
- Collaborazione stesura progetto
e Progetto LE DIVERSITA’ INVISIBILI

- Collaborazione stesura progetto

SINTESI DELLE ATTIVITA E DELLE INIZIATIVE ATTUATE (OLTRE A QUELLE PREVISTE)

- Sintesi delle attivita e delle iniziative attuate (oltre a quelle previste)

- Attivita di progettazione dei PON per accesso ai finanziamenti europei;

- Attivazione delle Google Apps

- Presentazione ai docenti (collegio della media) uso e funzionalita della piattaforma Google Apps.
- Supporto sull’uso disoftware

- Assistenza concorso abilitazione docenti (A028/Infanzia)

INCONTRI CON COMMISSIONI/GRUPPI AFFERENTI ALLA F.S.

- 2incontri di condivisione della programmazione con la DS;

- Partecipazione a formazione

- Corsi di formazione come AD

- Corso organizzato dall’Istituto sulla Classe Capovolta

- Corso organizzato dall’Istituto sulle funzionalita del sistema Word Press

- Attivita di autoformazione (Google Apps, sistema Word Press)

DOCUMENTI E/O STRUMENTI PRODOTTI

- E-mail istituzionale personale per ogni utente della scuola media (docenti e alunni)
- Gestione sito
- Pubblicazione di una parte dei documenti Progetti PON

- Mappa struttura organizzazione amministrazione




- Mappa struttura organizzazione didattica

MOTIVI CHE HANNO FAVORITO/OSTACOLATO IL PIENO RAGGIUNGIMENTO DEGLI OBIETTIVI

e | MOTIVI CHE HANNO FAVORITO

- Comprensione da parte dei colleghi della funzionalita del sistema

- Comprensione della semplicita nell’utilizzo

- Utilizzo di uno spazio abbastanza ampio per la condivisione dei documenti

- Estensione e condivisione di documenti (video, presentazioni, testi) creati e/o ricercati a tutti i colleghi

- Utilizzo di uno strumento che limita I'uso delle chiavette

e | MOTIVI CHE HANNO OSTACOLATO

- Assenza di legami con le colleghe della scuola primaria per supporto alla didattica
- Mancanza di accesso ancora per qualcuno
- Scarsa conoscenza dello strumento

- Diffidenza sull’utilita dello strumento informatizzato

PROPOSTE PER LO SVILUPPO DELLA FUNZIONE E LA RIPROGETTAZIONE

- Definizione dell’Amministratore del sito
- Definizione degli incarichi di gestione del sito

- Estendere I'e-mail d’istituto a tutto il corpo docenti (infanzia,primaria e media) rendendola istituzionale e
legata alla pubblicazione dei documenti nel sito

- Individuare quali documenti possono incominciare ad essere de-materializzati in particolare si parla di
documenti legati all’aspetto amministrativo (ferie, permessi, ....)

- Avviare procedure per formare tutto il personale (ATA e Docenti) alla riduzione della produzione fotocopia
attraverso la regolamentazione

- Invitare tutti ad un uso piu attivo della strumentazione (mail istituzionale) in essere
- Attivazione della classroom, del calendario delle Google Apps per docenti e consigli di classe

- Attivazione dell’ora del codice nelle classi seconde e terze (ordine primaria), classi prime (ordine media) per il
mese di ottobre 2016 in corrispondenza dell’evento Europeo

Tutti gli incontri e le attivita si sono tenuti comunque fuori dall’orario di servizio.

Olginate, 25 giugno 2016 In fede

i Calpins




