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RELAZIONE FINALE FUNZIONE STRUMENTALE 
 

INSEGNANTE:   MILANI CINZIA 

FUNZIONE ASSEGNATA:   SICUREZZA Area  3 (SICUREZZA E SALUTE) 

ANNO SCOLASTICO:  2015/16  

 
BISOGNI DEL COLLEGIO DOCENTI 

(Riferimento al Ptof e all’incarico) 

COMPITI PREVISTI VERIFICA DELLO SVOLGIMENTO 

-  Aggiornamento dell’organigramma 
della sicurezza 

 È stato aggiornato l’organigramma della 
sicurezza relativo ai sette plessi dell’istituto ed è 
stato aggiornato l’organigramma di istituto. Ultimo 
aggiornamento effettuato in data 22/10/2015 

-  Organizzazione prove evacuazione nei 
plessi 

- É stata verificata l’organizzazione e l’attuazione di 
due prove di evacuazione per ogni plesso; 
Organizzazione di una prova di evacuazione per 
emergenza sismica nel plesso di Valgreghentino 

-  Raccolta ed archiviazione della 
documentazione inerente la sicurezza 

- E’ stato effettuato un raccordo con il supporto 
esterno per l’aggiornamento della 
documentazione; si è proceduto alla  diffusione 
del materiale relativo alla sicurezza nei vari plessi 
tramite le referenti di plesso; si è attuato un 
raccordo con la Segreteria, per la  raccolta e 
l’archiviazione della documentazione. 

- Monitoraggio delle segnalazioni di 
controllo/manutenzione/prevenzione 
agli Enti locali 

- E’ stato verificato l’invio agli Enti locali delle 
schede di controllo  sulle manutenzione 
dell’edilizia scolastica e sulle anomalie nei sistemi 
di prevenzione, a seguito di pericoli imminenti o di 
sopralluoghi effettuati con RSPP e/o supporto 
esterno. 

- Monitoraggio dei corsi di formazione 
relativi alla sicurezza 

-  Si è collaborato con la segreteria nell’ 
organizzazione dei seguenti corsi di formazione dei 
lavoratori (docenti/collaboratori scolastici/assistenti 
amministrativi):  

- - aggiornamento per tutti lavoratori; 
- - corso per Preposti di plesso; 
- - formazione base per neo-assunti; 
- - formazione specifica  
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SINTESI DELLE ATTIVITÀ E DELLE INIZIATIVE ATTUATE (OLTRE A QUELLE PREVISTE) 
. Riferimento in materia di sicurezza per le Referenti Sicurezza dei vari plessi. 

. Coordinamento dell’attività delle Referenti Sicurezza.  

. Collaborazione nell’aggiornamento del DVR di Istituto 

. Partecipazione alle due prove di evacuazione nel plesso “G. Carducci”  

. Partecipazione a due sopralluoghi nel plesso di Garlate 

. Partecipazione al sopralluogo dei V.F. presso la scuola dell’infanzia “Chaplin” 

. Partecipazione sopralluogo ASL presso scuola primaria di Valgreghentino 

. Collaborazione per  la predisposizione della modulistica da fornire ai neo assunti e da pubblicare 

sul sito dell’Istituto Comprensivo. 

 

 

INCONTRI CON COMMISSIONI/GRUPPI AFFERENTI ALLA F.S.  
PARTECIPAZIONE A FORMAZIONE 
SONO STATI EFFETTUATI INCONTRI CON IL D.S., IL SUPPORTO ESTERNO 
SI SONO TENUTE RIUNIONI PRELIMINARI CON LE RESPONSABILI SICUREZZA DI OGNI PLESSO, ALLA PRESENZA DEL DS E DEL 

SUPPORTO ESTERNO 
IN BASE ALLE NECESSITÀ E ALLE ESIGENZE EMERSE, SI SONO SVOLTI INCONTRI INDIVIDUALI CON LE VARIE RESPONSABILI 

DELLA SICUREZZA DEI PLESSI 
INCONTRI CON DSGA E SEGRETERIA 
 

 
 

DOCUMENTI E/O STRUMENTI PRODOTTI 
Ogni plesso è stato dotato di specifica documentazione da utilizzare nel corso dell’anno o da 

apporre in bacheca  

In collaborazione con il supporto esterno è stato prodotto il nuovo DVR di Istituto 

 

 

MOTIVI CHE HANNO FAVORITO/OSTACOLATO IL PIENO RAGGIUNGIMENTO DEGLI OBIETTIVI 
 
TUTTI GLI OBIETTIVI SONO STATI RAGGIUNTI GRAZIE ALLA PIENA COLLABORAZIONE E DISPONIBILITÀ DEL D.S., DEL 

SUPPORTO ESTERNO E DELLE RESPONSABILI DELLA SICUREZZA DI OGNI PLESSO. 

 
 

PROPOSTE PER LO SVILUPPO DELLA FUNZIONE E LA RIPROGETTAZIONE 
 

SI PROPONE  DI PREVEDERE, OLTRE ALLA RIUNIONE DI INIZIO ANNO SCOLASTICO  CON LE RESPONSABILI DELLA SICUREZZA 

DI OGNI PLESSO, ANCHE UNA RIUNIONE A FINE ANNO PER VALUTARE EVENTUALI PROBLEMATICHE SOSPESE O IRRISOLTE 

 

 

Tutti gli incontri e le attività si sono tenuti comunque fuori dall’orario di servizio. 

 
 

 

 

Olginate, 30 giugno 2016        In fede 
                     Cinzia Milani 
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