PROPOSTA DI ASSEGNAZIONE DELLE FUNZIONI STRUMENTALI - a.s. 2017/2018

COMMISSIONE/ GRUPPO

AREA FUNZIONI STRUMENTALI E COMPITI SPECIFICI DOCENTI
DI LAVORO
AUTOVALUTAZIONE Coordinamento, analisi e mte.rpreta2|one delle prove
INVALSI e delle prove comuni per aree trasversali della
AREA 1 — GESTIONE DEL PIANO scuola primaria e della scuola media Collaboratori DS
TRIENNALE DELL’OFFERTA Proseguimento della autovalutazione di Istituto Docente 1 1 dczjc.entj.per olgm
ordine di scuola
FORMATIVA (P.T.O.F.) Collaborazione alla definizione del Piano di .
o . . eccetto ordine FS
Miglioramento e al suo monitoraggio
Gestione del registro elettronico
Predisposizione dei materiali e aggiornamento
costante del sito di Istituto
Gestione degli accessi del personale alla rete e al sito
ANIMATORE DIGITALE . . TP . .
Organizzazione di attivita di formazione interna per
AREA 2 - SUPPORTO Al DOCENTI docenti in ambito informatico e raccolta dati sulla Docenti 2 TEAM AD

formazione effettuata all’esterno

coordinamento utilizzo nuove tecnologie in ambito
didattico;

supporto alla informatizzazione e digitalizzazione
documentale




AREA

CoMMISSIONE/ GRUPPO DI

FUNZIONI STRUMENTALI E COMPITI SPECIFICI DOCENTI
LAVORO
¢ Gestione dei protocolli di accoglienza di alunni DA e BES
e Raccolta e archiviazione dei PEl e PDP per ordine di scuola 2 docenti infanzia (DA, BES) +
INCLUSIONE e Supporto al Dirigente nella stesura della documentazione 2 docenti primaria (DA, BES) +
per alunni DA Docenti 2 2 docenti media (DA, BES)+
AREA 3 —SERVIZI AGLI ALUNNI « Coordinamento di proposte di didattica inclusiva referente NAI =
« Collaborazione alle iniziative dell’Istituto quale scuola Polo 7 docenti (di cui 2 doc. funz.)
per l'integrazione degli alunni stranieri
e Coordinamento delle attivita finalizzate alla conoscenza di
sé (“Diario di bordo”);
e Gestione del progetto “Orientamento” promuovendo
ORIENTAMENTO attivita ed iniziative specifiche per agevolare il passaggio tra
ordini di scuola;
AREA 3 - SERVIZI AGLIALUNNI e collaborazione con gli esperti per la somministrazione di
test attitudinali agli alunni delle classi terze della scuola | Docentil | coordinatori scuola secondaria
secondaria di | grado;
esupporto e consulenza ad alunni, colleghi e genitori in
merito all’offerta formativa presente sul territorio;
e raccolta dei dati relativi agli esiti finali degli alunni in uscita
al termine del primo anno della scuola secondaria di Il
grado.
Aggiornamento dell’organigramma della sicurezza
Organizzazione delle prove di evacuazione nei plessi
SICUREZZA Raccolta e archiviazione della documentazione inerente la
sicurezza Docente 1 Preposti

AREA 4 — REALIZZAZIONE DI PROGETTI
FORMATIVI D'INTESA CON ENTI ED
ISTITUZIONI ESTERNI ALLA SCUOLA.

Monitoraggio delle segnalazioni di
controllo/manutenzione/prevenzione agli Enti locali

Monitoraggio dei corsi di formazione relativi alla sicurezza




